宁波大学考勤汇总表

部门（盖章）：                                                    填报时间:    年   月   日     
	总人数：
	其中
	离岗退养人数
	进修人数
	挂职人数
	应考勤人数

	
	
	
	
	
	

	考勤情况
	全勤人数
	请假人数
	旷工人数
	其他情况说明：

	
	
	
	
	

	请假人员
	姓名
	请假类别及事由
	起始日 
	结束日
	天数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	旷工人员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	国外进修

人员
	姓名
	类别1
	进修国家
	进修单位
	起始日
	计划结束日
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	国内脱产进修 
	姓名
	类别1
	进修地点
	进修/挂职单位
	起始日
	计划结束日
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	挂职人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	本月新报到人员
	姓名
	类 别2
	报到日期
	实际到岗时间
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本月销假人员
	姓  名
	请假事由
	起始日
	销假/报到日
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备

注
	


注：应考勤人数不含离岗退养人数、进修人数和挂职人数。
   　　部门负责人：            　　经办人：              联系电话：
